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Fecha de Visita r03[ 01 ] 2024 ] Hora Inicio Hora Finalizacion _

1. Identificaciéon

N.* ConvenioVigendia: 66!)1,101 Nombre Asociado: *-Uf\dQUO\ Moana pu{;
Nombre Comedor Comunitario: 113C1'-]8 ch 03 013 éan B?,mard\nnfﬁ

Fecha Inicio Operacion: | Fecha Final Operacion: 08 ]02) 2024
Nombre Responsable del Servicio: Diona 10a _Vaid Timened
Nombre Profesional Social: bina_ Dxeth Urrpoo \hﬁvms

2. Ublcacién

%&1 Barrio! V\ e oreccisn: (,(Q 3qa b\5 4: 13d.3¢ -03
e ED_BQ_L__CO et 11 e Cmahﬁmbﬁmzdmm_@aﬁtbulf__v-com
= - > — TP T M‘ T - e -

N* Variables Nivel de Cumplimiento

|Participar en la actividad de fortalecimiento técnico en gestion documental, a cargo del equipo de gestién documental de la| c
Direccién de Nutrid6n y Abastecimiento, dentro de los primeros treinta (30) dlas calendario contados a partir de la firma del acta de W D D
inicio del convenio. LN

--

Realizar la organizacion documental (clasificacién, ordenacién, descripcién), custodia (condiciones de almacenamiento) Y
administracién de los documentos generados en la ejecucidon del convenio emanada de los componentes Inclusiéon sodal,
Alimentacién, nutricién y salubridad, Admini ivo y fi jero y Ambiental; teniendo en cuenta lo establecido en la Tabla de c NC
Retencién Documental aprobada por la Entidad, los instructivos, procesos, procedimientos y normatividad que en material E [:I
archivistica se encuentre aprobada y reglamenlada; de manera permanente desde el primer dia de operacién hasta la finalizacién|
del convenio y el desarrollo del empalme con el equipa local del Proyecto 7745.

Guardar y custodiar con absoluta reserva la informacién que maneje o a la que tenga acceso durante la ejecucién del conveniol
(Archivo de expedientes de historias sociales y archivo de dientes de ej ién contractual de los componentes Inclusidn| c NC
sodial, Alimentacién, nutricién y salubridad, Administrativo y ﬁnanuom y Amhiantll). evitando su destrucclén o utilizacién indebida;

en caso de cualquier dafio generado, pérdida parcial o total de la documentacién, debe Informar de manera inmediata, via comreo) E D
electronico, a la supervisién o interventoria con copia al equipo de gestidn d tal de la Direccién de Nutricidén y Abastecimiento
de la SDIS.

w

Efectuar las alertas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo técnico, se observen como posibles riesgos para el desarrollo de c NC NA
4 |las actividades de gestion documental, afectando la operacién del Comedor Comunitario. Este reporte se raaﬁzari 8l supervisor del
convenio con copia al equipo de gestion documental de la Direccién de Nutricién y Abastecimiento. D D E

Efecluar sin costo adicional para la SDIS, la reconstruccién de los documentos y expedientes producto de la a]ecuudn contractual y}
cuya afectacién haya ocurrido mientras los rles se encontraban bajo su custodia y realizar las demas acciones sefaladas en
los procedimientos definidos por la SDIS y la nomatividad legal vigente aplicable a la materla. Estas acciones también son| . NG~ NA
aplicables para los documentos producidos en entomos digitales o electrénicos, los cuales son susceptibles a deterioro por} D D g‘
humedad, temperaturs, luz, polvo, Instalaciones eléctricas en mal estado, mal funcionamiento de los sistemas o errores humanos,
asf como el trabajo en versiones desactualizadas de los recursos, Inestabilidad en intemet, ataques Informaticos y vinculados.

Entregar sin claves, encriptaciones, ni ninguna restriccién de seguridad, bajo criterios archivisticos, garantizando la Integridad, N, s
6 |usabilidad, legalidad de los documentos y neutralidad tecnolégica, la informacién que sea capturada, procesada, almacenada Y| ’.‘ D
conservada en sistemas de informacién, servidores y demas medios electrénicos.

Capitulo C, VERIFICACION LINEAMIENTOS DE OR

N® Variable Nivel de Cumplimiento |N°® Variables Nivel de Cumplimiento
Los expedientes contractuales estdn creados por| c NC |Los expedientes contracluales estan organizados| [+ NC
7 |componente de acuerdo con lo establecido en el E D 8 |en orden cronolégico (Fecha mas antigua - Fechal E D
anexo técnico. maés reciente),
|Ltos documentos estdn perforados a tamaiio) c NC
Los expedientes contractuales no superan los| E D X
9 10|oficio, alineados a la parte superior derecha de la]
250 folios por carpeta |carpeta institucional. m D
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N* Veriable Nivel de Cumplimiento | N* Varfables Nivel de Cumplimiento
HLm CD o DVD co en los lentes,| NA

1"

estan almacenados conservando la lun;- pléastical
o de polipropileno y se encuentran marcados|
conforme lo sefialado en el anexo técnico.

= O O

|Los CD o DVD contenidos en los expedientes|
estdn identificados en el inventario documental|
con ef fofio correspondiente

41151,

Los exped y de hislorias
soddu wmphn oan el procedimiento oe
ir aap 0

NC

X

mqmdnadeeosedmydm.hmhenu
retirar adhesh

Yy separ

1

rl.m documentos electrdricos o digitales son|
legibles y se encuentran en sentido de lectura
humana y cargados en la carpeta definida por]
cada componente.

15

|En los expedientes eonttﬂullol y de historias)

iales no se los en papel
recidado, papel amarilio o que ha sido usado por]

ha i hoja blanca de forma legible.
*Los expedientes de historias sociales estan|
unaosmupua.mmmgu(nss)mu C NC Los expedienles de histori jales se| c NC
17|esq up o en el m 18 N d ente de| E D
ido de la rit del soporte, de| acuerdo con el trdmite de los mismos.
forma legible sin enmendaduras.
e - de histor i l Cuenta con Formato Unico de Inventariol

19

con Hoja de Control Codigo: FOR-GD-O1
debidamente diligenciada en formato Word
cargada en la carpeta digital definida por la SDIS.

| X 00

Documental (Cédigo FOR-GD-017) para los|
expedientes contractuales debidamente}
diligenciado y cargado en la carpeta digital
definida por la SDIS.

X
Oa

Cuenta con Formato Unico de Inventario)
Dowmenﬂ (Cédigo FOR-GD-017) para los]
de sociales debidamente|

definida por la SDIS

diliugenciado y cargado en la carpeta digital

Cuenta con los i

downmﬂ(ﬂlﬂ-myw'dm).

Variable

o
Oz

Nivel de Cumpiimiento

Implementar las acciones corectivas necesarias

Permilir la labor de la supervision o interventoria,

para sub los h s evidenciados en la: L e - equipos lécnicos y administrativos de la SDIS - NG
nvinludewperm&onmwh.d DD& ummmmwou-\w’m ED

P y plimiento @ los planes de con ion de la cién del|

y iento y requerimi dos, en Comedor Comunitario y la ejecucion del|

1érminos establecidos en los mismos. C i

Ay R c Ne Dar cumplimiento con lo establecido en el c N

. Decreto Distrital 389 de 2009 y demas normasj
Bob;doddeonvmto.Enem:.NOupoum-‘ ED 2 sant nalowdmypodm ibir i &D
|ejercer actividades de proselitismo politico, caudar d aportes volt . "

religioso, ideolégico, comercial 0 de cualquier olra de Iildu;odopaﬂici .

indole.

36n, Nulricién y Salubridad

Componente Inclusién Social
Compaonente Administrativo y Financiero

Camponente Ambiental

contorme  [X] Mo Conforme O
contorms  [X]  No Conforme O
Conforme m No Conforma O
conome [ No Canforme |
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[ Informacién por parte de la Supervision ]
El numero de particip: gistrados en en el aplicativo RAD es acorde al nd de particip gistrados en la planilla de asistencia.
Hora de Registro | Numero Registro Participantes RAD | Numero Registro Participantes Planilla Comentarics
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